
कलम ४ (१) (ख) ( I ) 
रचना, कार्य व कर्यव्र् ेर्ांचा र्पशिल  

................................................................................. 
म ुंबई र्ेथील सुंचालनालर्, वदै्यकीर् शिक्षण व सुंिोधन, म ुंबई कार्ालर्ार्ील कार्य व कर्यव्र् र्ांचा र्पशिल 

रचना, कार्य व कर्यव्र् ेर्ांचा र्पशिल  
सुंचालनालर् ( ख द्द ) 
१ कार्ालर्ाच ेनाव सुंचालनालर्, वदै्यकीर् शिक्षण व सुंिोधन, म ुंबई 
2 पत्ता सुंचालनालर्, वदै्यकीर् शिक्षण व सुंिोधन, म ुंबई, िासकीर् दुंर् महाशवद्यालर् 

व रुग्णालर् शबल्डींग, ४ था मजला, सेंट जॉजसे रुग्णालर् आवार, पी.डी.मीले 
रोड, म ुंबई - ४००००१ 

३ कार्ालर् प्रम ख सुंचालक 
४ कोणत्र्ा मुंत्रालर्ार्ील 

खात्र्ाच्र्ा अशधनस्र् 
कार्ालर् 

वदै्यकीर् शिक्षण व औषधी द्रव्र्े शवभाग मुंत्रालर्, म ुंबई - ३२ 

५ कार्यक्षते्र भौगोलीक महाराष्ट्रार्ील सवय िासकीर् महाशवद्यालर् ेव रुग्णालर्े, िासकीर् दुंर् 
वदै्यकीर् महाशवद्यालर् व रुग्णालर् े

६ शवभागाची ध्र्रे्/धोरणे व 
प्रत्र्क्ष कार्य 

वदै्यकीर् सवेा व ि िुषा/पशरचर्ा सवेा शनमाण होण्र्ासाठी /डॉक्टसय 
आशण नससे र्र्ार/ शनमाण करणे .थोडक्र्ार् िासकीर् वदै्यकीर् 
महाशवद्यालर्ार् न स रु असलेल्र्ा वदै्यकीर् , परावदै्यकीर् , ि िुषा इ. 
व र्त्सम अभ्र्ासक्रमांना शवशहर् प्रशक्रर्ेन सार ग णवत्तचे्र्ा अन षुंगान े
प्रविे घेर्लेल्र्ा शवद्यार्थ्र्ांना पदवी व पदव्र् त्तर (जथेे मुंजरू असले रे्थे) 
वदै्यकीर् शिक्षण स शवधा प रशवणे . 
िासकीर् वदै्यकीर् महाशवद्यालर्ािी सुंलग्ग्नर् रुग्णालर्ार् न गरज ू
रुग्णांकशरर्ा वदै्यकीर् स शवधा उपलब्ध करुन देणे. वदै्यकीर् पदव्र् त्तर 
पदवी /पदवीका आशण अशर्शविेषोपचार अभ्र्ासक्रम प णय केलेल्र्ा 
उमेदवारांना बुंधपशत्रर् सवेा प रशवणे.  आरोग्र् शवज्ञान/िासकीर् 
/महानगरपालीका महाशवद्यालर्ार् र्सचे खाजगी शवनाअन दानीर् 
महाशवद्यालर्ार्ील   कें शद्रर्भ र् प्रविे प्रशक्रर्ेमार्य र् प्रविेीर् 
उमेदवारांना शिष्ट्र्वतृ्ती अदा करणे.   

 
 



 

र्ा सुंचालनालर्ार्रे् खालीलप्रमाणे र्ुंत्रणा व कार्यप्रणाली राबशवण्र्ार् र्ेरे्. 

 
 सुंचालनालर्ार्ील कार्ासन 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             
             
             
             
             
             
             
               

 

सहसुंचालक 
(वदै्यकीर्) 

 

सहसुंचालक 
(दुंर्) 

 

म ख्र् प्रिासकीर् 
अशधकारी 

 

सहा. सुंचालक 
( लेखा ) 

 

अशधशक्षका 
ि िुषा सवेा 

 

लेखा व लखेा 
पशरक्षण 

k  

 

सुंचालक 

दरकरार 

 

शविेष कार्य 
अशधकारी 

 

सहसुंचालक 
(वदै्यकीर्) 

 

सुंचालनालर् 

 कार्ासने 

 
ब व क: आस्थापना ( िैक्षशणक व अिैक्षशणक ) 

ins) 

 

अ:प्रविे पशरक्षा व प्रशक्रर्ा, पदांचा आढावा 

 ई : आस्थापना ( ि िुषा सवेा ) 

 

ड : आस्थापना ( प्रिासकीर् पदे ) 

 
र् : आस्थापना ( र्ांशत्रक व वगय - ४ पदे ) 

 

दरकरार ( औषधे व इर्र )      

 

 

सांशखकी 

 

 

आर् : अन दान 

 

ग : कजय व शनवृत्तीवरे्न 

 

के : रोख िाखा 

 

 

  

 

म : खरेदी प्रक्रीर्ा 

 

ज : टपाल नोंदणी व इर्र 

 

ह : लेखा व लेखा पशरक्षण 

 



             
       

सुंचालनालर् - प्रारुप र्क्र्ा 
 
    
      

सुंचालक 
 

 

 

सह सुंचालक (वदै्य) सह सुंचालक (वदै्य) सह सुंचालक (दुंर्) 
 
 

 

 म ख्र् प्रिासकीर् अशधकारी   अशधशक्षका ि िषुा सवेा  
 

 
 

सहाय्र्क सुंचालक लखेा   सहाय्र्क सुंचालक औखक   सहाय्र्क सुंचालक (औखक 
लखेा ) 

 

 

प्रिासकीर् अशधकारी  
 

लखेा अशधकारी  

 

कार्ालर्ीन अशधक्षक  
 

वशरष्ट्ठ सहाय्र्क  
 



वशरष्ट्ठ शलशपक  
 

शलशपक शन टुंकलखेक  
कामाच ेशवस्र्ृर् स्वरुप 

 
अ.क्र. कार्ासन कामाच ेस्वरुप 
१ अ व अ सीईटी १) वदै्यकीर् प्रविे प्रशक्रर्ा  

२) नशवन पदांच ेशनर्ममर्ी  
३) पदांचा आढावा  
४) पदे प नयज्जीवन करणे/ नष्ट्ट करणे  
५) नवीन महाशवद्यालर्ांना परवानगी  
६) शिष्ट्र्वतृ्ती व बुंधपत्र 

२ ब क व दुंर् १) शचशकत्सालर्ीन व अशचशकत्सालर्ीन वदै्यकीर् अध्र्ापक  
२) मानसवेी अध्र्ापक  
३) सुंचालक/सह सुंचालक  
४) दुंर् अध्र्ापक  

३ ड व र् १) म ख्र् प्रिासकीर् अशधकारी व प्रिासकीर् अशधकारी,  
    सहा सुंचालक, लेखा, खरेदी , लेखाशधकारी  
२) सवय क व ड कमयचारी आस्थापना  
३) सुंचालनालर् आस्थापनेवरील ड सुंवगार्ील कमयचारी  

४ र् १) सवय वगय ३ ची र्ांशत्रक पदे  
२) सुंचालनालर्ाबाहेरील सवय सुंस्थेर्ील वगय ४ च्र्ा कमयचारी  
    आस्थापना शवषर्क कामे  
३) वदै्यकीर् अशधकारी आस्थापना  

५ ग १) घरबांधणी अशिम, वाहन अशिम, सुंगणक अशिम  
२) ठेव सुंलग्न शवमा  
३) अन्वषेण प्रमाणपत्र े 
४) वदै्यकीर् खचाची प्रर्ीपरू्ी  

६ ह १) सवय सुंस्थांच ेअुंर्गयर् लेखापशरक्षण  
२) सुंस्थाकडून प्राप्र् देर्कांना मुंजरूी  

७ आर् १) अुंदाजपत्रक र्र्ार करुन अन दान वाटप  
२) बांधकामाच ेप्रस्र्ाव  
३) खचाच ेर्ाळमेळ  



8 ज १) लेखन साम िी खरेदी  
२) सुंचालनालर्ाच्र्ा अखत्र्ारीर्ील वाहनाची खरेदी,  
    द रुस्र्ी, देखभाल  
३) शकरकोळ साम िी खरेदी  
४) आवक जावक शवभाग  

9 ई १) पशरचर्ा आस्थापना 
२) नशवन पशरचर्ा महाशवद्यालर्ांच्र्ा मुंज रीच ेप्रस्र्ाव,  
    र्पासणी इत्र्ादी 

10 म र्त्रसाम िी खरेदी , देखभाल इ 

11 के सुंचालनालर्ार्ील पगार देर्के थकबाकी , शनवतृ्तीवरे्न इ. 

12 औखक औषध खरेदी, दरकरार शवषर्क कामकाज 

13 समन्वर् १) शवधानमुंडळ अशधविेन कामकाज 
२) माशहर्ीचा अशधकार 
३) मशहला र्क्रार सशमर्ी व र्त्सम बाबी 

14 कार्ासन १) सांग्ख्र्की माशहर्ी गोळा करण े
२) सवेाशनवतृ्ती प्रकरण ेहार्ाळण े३) वरे्न शनशिर्ी करण े
 

१५ सुंिोधन पशरषद महाराष्ट्र सुंिोधन पशरषदेचा पत्रव्र्वहार 

 
 


